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Papai Szakképzési Centrum

Papa

Bizonyitvanymasolatok, bizonyitvany-kiegészité (Europass)
kiallitasanak rendje

Alapelv: bizonyitvanymasodlatot, bizonyitvany-kiegészitot csak a Pépai Szakképzési Centrum
allithat ki. Az ligyintézést, a dokumentumok kiéllitasat és az alairasi jogosultsagot a centrum
féigazgatoja atruhazhatja tagintézményeknek.

A hiteles masolatok/masodlatok kiadasanak térvényi hattere:

A 20/2012 (VIIL.31.) 96.§ 1) bekezdése értelmében a tanuld altal elvégzett évfolyamokrdl a
torzslap alapjan év végi bizonyitvanyt kell kiallitani. A 6) bekezdés értelmében az elveszett
vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrél — kérelemre a torzslap alapjan bizonyitvanymasodlat
allithato ki. A bizonyitvanymasodlatért a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint illetéket
kell fizetni. 7) bekezdés alapjan a torzslap, pottorzslap hidnydban az iskoldban meglévo
nyilvantartasok alapjan kérelemre potbizonyitvany éllithato ki. A pétbizonyitvany azt tanusitja,
hogy a tanul6 melyik évfolyamot mikor végezte el. (8) Ha az iskolaban minden nyilvantartas
megsemmisiilt, a poétbizonyitvanyban csak azt lehet feltiintetni, hogy az abban megjelolt
személy az iskola tanul6ja volt. Ilyen tartamd pétbizonyitvany akkor allithaté ki, ha a volt
tanul6 irdsban nyilatkozik arr6l, hogy a megjeldlt tanévben az iskola melyik évfolyaman tanult,
¢és nyilatkozatahoz csatolja volt tanardnak vagy két évfolyamtarsanak igazolasat. A tanar
nyilatkozata akkor fogadhato el, ha a jelzett idészakban az iskolaban tanitott. A volt
évfolyamtarsaknak be kell mutatniuk bizonyitvanyukat.

2002.évi XLILtv. 12. szamG mellékletének 8. pontja alapjan az iskolai bizonyitvany (...)
masolatanak, masodlatanak kiallitasaért 2000Ft illetéket kell leronia.

A 20/2012. (VIIL31.) korményrendelet 114.§ (1) A koznevelés rendszerében kiallitott
bizonyitvanymasodlat az eredeti okirat potlasara szolgalo, a torzslap tartalmaval megegyezo, a
kiallitasanak idépontjdban hitelesitett irat. (2) A bizonyitvanymasodlatnak — széveghtien —
tartalmaznia kell az eredeti bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést.
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A masodlat kiadéasat az eredeti bizonyitvanyt kiallité iskola vagy jogutédja. az iskola jogutod
nélkiili megsziinése esetén az végzi, akinél a megszlnt iskola iratait elhelyezték (a
tovabbiakban egyiitt: kiallitd szerv).

A bizonyitvanymasodlaton zaradék formdjaban fel kell tiintetni a masodlat kiadasanak az okat,
tovabba a kiallitd szerv nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatoszammal, a
kiallito szerv vezetdjének (vagy megbizottjdnak) alairasaval €s korbélyegzdjének
lenyomataval. (3) Bizonyitvanymasodlat kiaddsa esetén a torzslapon fel kell tiintetni a kiadott
masodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak. Amennyiben az eredeti érettségi
bizonyitvany, szakképesité bizonyitvany szerepel a hivatal vagy a szakképzésért felelds
miniszter altal kijelolt szervezet altal vezetett kozponti nyilvantartdsdban, az eredeti
kézponti nyilvantartas vezetdjét értesiteni kell. (4) A bizonyitvanyokrol, az érettségi és a
szakképesitd bizonyitvanyokrél masodlatot engedélyezett, sorszamozott
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiallitani.

Szakmai bizonyitvanymasodlatok kiallitasaval kapcsolatos egyéb teendok

Bizonyitvanymasodlatot engedélyezett, sorszamozott bizonyitvinynyomtatvinyon nem
lehet Kkiallitani.

A 2010.01.29-ét megel6z6 1d0szakban kiallitott szakképesitd bizonyitvanyokrol kérelemre — a
torzslap alapjan a vizsgaszervezd jogutéd (Papai Szakképzési Centrum) allit ki. Ha a
vizsgaszervezO iratai megsemmisiiltek, a kiallito vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes
fojegyz0 allit ki bizonyitvanymasodlatot. [20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 32. § (7); 26/2001.
(VIL 27.) OM rendelet 37. § (6)]

Torzslap hianyaban a bizonyitvany megszerzését ¢s tartalmat igazold kozokirat (személyi
igazolvany, munkakdnyv, munkaiigyi nyilvantartds stb.) alapjan a vizsgaszervezé vezetdje
potbizonyitvanyt allit ki. A pdtbizonyitvanyban azokat az adatokat lehet feltiintetni, amelyek a
kidllitas alapjaul szolgalo kdzokiratbol megallapithatok. [20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 32.
§ (8); 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet 37. § (7)]

2010.01.29. és 2012.01.01 kozotti idoszakban a nyilvantartds alapjan az elveszett, ellopott,
megrongalodott vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrdl bizonyitvanymasodlatot allit ki kérelemre
az Allami Szakképzési és Felnottképzési Hivatal. [1993. ¢vi LXXVI. toérvény 6. § (3)-(5)]
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2012. januar 1-ét kovetéen az elveszett, ellopott, megrongdlodott vagy megsemmisiilt
bizonyitvanyrél bizonyitvanymasodlatot &llit ki kérelemre az 4allami szakképzési és

felnéttképzési szerv. [2011. évi CLXXXVIL torvény 74. § (5)]

Az illetékekrodl szo6l6 1990. évi XCIIL torvény mellékletének VIIIL. pontja értelmében az iskolai
bizonyitvany tovabba a tanfolyami bizonyitvany masolatanak, masodlatanak kiallitasaért 2000
forint illetéket kell fizetni.

Névvaltozas esetén a volt tanuld kérelmére, az engedélyezé okirat alapjan a megvaltozott nevet
a torzslapra be kell jegyezni, €s az eredeti iskolai bizonyitvanyrdl — beleértve az érettségi
vizsgarol és a szakmai vizsgarol kidllitott bizonyitvanyt is — bizonyitvanymasodlatot kell
kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az
-ERVENYTELEN" felirattal vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal érvényteleniteni
kell, és vissza kell adni a tulajdonosanak. [20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 113. § (2)]

A szakképesito bizonyitvanymasodlat kiaddasanak folyamata az NSZFH-nal

A bizonyitvanymasodlat kiallitdsdhoz egy kérelemre (2. sz. melléklet) van sziikség, melyet
értelemszeriien kitoltve, postai Uton az NSZFH Torzslapnyilvantartas 1428 Budapest, Pf.
28. cimre kell elkiildeni.

A hatosagi eljaras 2000 forintos illeték Kkotelezettségét a kérelem benytjtasakor
illetékbélyeggel, vagy utaldssal is teljesithetik.

A kiallitott bizonyitvanymasodlatot a kérelemben szerepld névre €és cimre tovabbitjuk
tértivevénnyel.

Az illetékfizetés modja

Az illetékekrdl szoloé 1990. évi XCIII. torvény 73. § (1) A kozigazgatasi hatosagi eljarasi
illetéket

. az eljaras meginditdsakor az eljarast kezdeményez6 iraton illetékbélyeggel vagy

. a ,.torzslapnyilvantartas™ szo feltiintetése mellett banki atutalassal is megfizetheti.
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A hiteles masolatok/masodlatok kiadasanak rendje intézményiinkben

A 2010.01.29-ét kovetd idoszakban kidllitott szakképesitd bizonyitvanyok kiallitasat a 2.
szamu melléklet kit6ltésével kell az tigyfeleknek intézni a megfeleld szervhez benyujtva

e A tagintézményekhez beérkezett bizonyitvanymasodlatok kiallitdsat 1. szdmu melléklet
dokumentum kitdltésével kérvényezhetik az tigyfelek (személyigazolvany fénymadsolata
csatolasaval)

o A tagintézmények ligyintézdi elkészitik a bizonyitvanymasodlatot a 20/2012. (VIIL.31.)
kormanyrendelet alapjan.

o A fbigazgatd az alairasi jogosultsagot a (3. szamu melléklet) atruhdzhatja a tagintézmény
1gazgatojanak.

o A dokumentumokon a Papai Szakképzési Centrum tagintézményeknek atadott
korbélyegzojét kell hasznalni.

o A kért iratot csak az érintett, vagy annak irdsbeli meghatalmazottja személyesen,
illetékbélyeg (2000Ft) megfizetése ellenében veheti at.

* A tagintézmények a kért masolatokat/masodlatokat a kérelem beérkeztét kovetd legkésébb
20 munkanapon a kérelmezé rendelkezésére bocsajtja.

Bizonyitvany-kiegészité (Europass) kiallitasanak rendje

Az Europass bizonyitvany-kiegészitd egy olyan melléklet, amelyet a vizsgaszervez0, a tanuld
kérésére allit ki. A bizonyitvany-kiegészitd informaciot ad a szakképesités alap adatairol. a
képzésben részt vett egyén szakmai kompetencidirdl, a kotelez6 szakmai elméleti-gyakorlati
tantargyakrol, az draszdmok mennyiségérdl. A bizonyitvany-kiegészité az Eurdpai Unidban
elfogadott formanyomtatvanyban rogziti az adatokat. Csak a bizonyitvannyal egyiitt érvényes
és a vizsgaszervez0 intézmény igazgatoja irja ala.

Az Europass bizonyitvany-kiegészité a 2005. julius 1. utan végzett tanulok szamara allithatok
ki, akik OKJ-és képzésben vettek részt.

A korabban végzettek szamara a vizsgaszervez0 ugy allithat ki bizonyitvany-kiegészitot, hogy
elektronikusan leadja a kérelmet az ,,Europass kiilonengedély” meniipontban. A korabban
végzett tanulok szaméra akkor adhato ki bizonyitvany-kiegészitd, ha a rendszerben
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megtalalhato a szakképesités és az adatok rendelkezésre allnak. Az elektronikus kérvényben fel
kell tiintetni a kérelem okat (pl. kiilfé1di munkavallalas), valamint a bizonyitvany sorozatszamat
és sorozatjelét. A rendszer automatikus valaszt kiild a kérelem elfogadasarol.

Bizonyitvany-kiegészitét (Europass) a Nemzeti Referenci Kozpont Magyarorszag
elektronikus feliilletén, az ott talidlhaté utmutaté alapjin kell a tagintézményeknek
eljarnia (http://nrk.nive.hu/).

Az Europass bizonyitvany-kiegészitt a vizsgaszervezd intézmény allithatja ki. A féigazgatd
az alairasi jogosultsagot a (3. szamu melléklet) atruhazhatja a tagintézmény igazgatdjanak. A
dokumentumokon a Papai Szakképzési Centrum tagintézményeknek atadott korbélyegzojét
kell hasznalni.

A Nemzeti Munkatigyi Hivatal Szak-és Felnottképzési Igazgatosaga a vizsgaszervezok részére
ingyen biztositja a bizonyitvany-kiegészitoket. A vizsgaszervez6 a 26/2001. (VIL. 27.) szakmai
vizsgaztatas altalanos szabdlyairol és eljarasi rendjérél szol6 OM rendelet alapjan a mindenkori
minimal bér 5%-at kérheti el. Ez az Osszeg a magyar és egy idegen nyelvii Europass
bizonyitvany-kiegészito eljarasi koltségeire vonatkozik. Abban az esetben, ha a kérelmezé tobb
idegen nyelven is kéri, ez az dsszeg nyelvenként kérheto.

Zaro rendelkezések
(1) Jelen szabdlyzatot a PSZC 201 5:.2'?‘::“ hatarozataval fogadta el.

(2) A Szabalyzat elfogadasanak napjan hatalyba lép.

Péapa, 2015.42-12

Sagi Istvan Kecskés Szilard
foigazgato szakmai féigazgato-
helyettes
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1. szamu melléklet

Kérvény

Azzal a kéréssel fordulok a Tisztelt Féigazgaté Urhoz. hogy az elveszett, megsemmisiilt
szakmunkas-bizonyitvanyom helyett masodlatot kiéllitani sziveskedjen.

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakcim:

Személyigazolvany szama:

Melyik évben végzett:

Szakma megnevezése, amelyben
szakmunkasvizsgat tett:

telefonszam:

kérelmezo alairasa
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2. szamu melléklet

KERELEM

szakmai vizsgabizonyitvany-masodlat kiallitasahoz

A kérelmezo adatai

Név: Sziiletési név:
Sziiletési hely: Sziiletési idd:
Anyja neve:

Postizasi cim

(ahol kiildemény atvétele biztositott):

Telefonszam: E-mail cim:

A hatosdgi eljards 2000 Ft.- illetékét a kérelem benyiijtdsakor illetékbélyeggel, vagy utaldssal az NSZFH

10032000-00334789-00000000 szdmldjara is teljesithetik.
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A szakkepesités/vizsga adatai

A vizsgat szervezd

intézmény megnevezése:

A szakkeépesités OK]

pontos megnevezése: azonosito szama:
A szakképesitd

A szakképesité vizsga hely:

vizsga diatuma:

A kérelem oka:

Datum:

Alairas
Ha az eredeti bizonyitvanyardl fénymasolat dll rendelkezésére, kérjiik, csatolja a kérelemhez!

A kérelmet nyomtatott betiitkkel, olvashatéan sziveskedjék kitilteni!

Illeték- Postacim:
b:lfeg Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal -
elye

Toérzslapnyilvantartas

1428 Budapest, Pf. 28.



'y PAPAI
2~ O szaKkEPzEs|
07 cenNTRUM

Papai Szakképzési Centrum
8500 P4dpa, Erkel Ferenc utca 39.
e-mail: papai.szakkepzesi.centrum(@gmail.com
telefon: 0689/313-053

3. szamu melléklet

ikt.: PSZC

Kiallitasi €s alairasi jogosultsag atruhazasa
bizonyitvanymasodlat, illetve bizonyitvany-kiegészitd esetén

Alulirott, Sagi Istvan mint a Papai Szakképzési Centrum f8igazgatoja a bizonyitvanymasodlat,

illetve bizonyitvany-kiegészitd esetén a kiallitasi és alairasi jogosultsagot atruhazom a Pépai

B2 covvvanns tagintézmény igazgatojara. A jelen jogosultsag annak visszavondsdig érvényes.
Pépa, 2015.
Sagilstvan e
PSZC PSEC: visiiiane
foigazgato igazgato



