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A Papai Szakképzési Centrum

Acsddy Igndc Technikum és Szakképzo Iskola

MUNKATERV

A 2026/2027. TANEVRE

A munkatervet készitette:

Mattim

igazgatd

2026. szeptember 01.



Taniigyigazgatassal kapcsolatos feladatok

A munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatok feliilvizsgalata (munkavédelmi bejaras a tanévkezdés
el6tt, munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds a tanuldk és a dolgozok részére) minden tanév elején elsédleges

feladat. A feladatokat a szerz6dott partner végzi az iskolavezetés kozremutikddésével.
Hataridd: 2026. szeptember 1.

Az oktatdsi azonosité rendszer karbantartasa, kapcsolattartds a szir.hu-val és adatszolgaltatas; az
azonosité szamok atvezetése a dokumentumokban. Az iskolai tanulo-nyilvantartds naprakész vezetése, az

elektronikus nyilvantartas vezetése.
Hatarid6: folyamatos.
Felel6s: iskolatitkar.
Didkigazolvanyok érvényesitése, ujak igénylése.
Hatarido: folyamatos.
Felelds: tanligyi adminisztrator
Beléptet6 kartyak elkészitése.
Hataridd: 2026. szeptember 12.
Felelds: rendszergazda.

Kiemelt jelentdséglick a gazdasagi feladatok, a koltségtakarékos mukodés, a forrdsok minél jobb

kihasznalasa.
Hataridé folyamatos.
Feleldsok: az iskolavezetés tagjai
Palyazatok figyelése, palyazatok irdsa. A palyazatok, tamogatasok szigoru elszamolasa.
Hatarid6: folyamatos.

Felel6sok: iskolavezetés tagjai.



A fenntart6 altal kért vagy eléirt gazdasagi jellegli beszamolok elkészitése.
Hataridd: folyamatos.
Felel6sok: iskolavezetés tagjai.

A felyjitasi és karbantartdsi munkak sziikségességének szambavétele, javaslat a sulyozasra,

kezdeményezés €s lebonyolitas.

Hatarid6: folyamatos.

Felelds: muszaki vezetd, szakmai igazgatOhelyettes

A szakos ellatottsag biztositasa, a pedagogus tovabbképzések tervezése, szervezése.

Felel6s: igazgato

Tantigyi dokumentumok ellendrzése, tanmenetek feliilvizsgalata, 6ralatogatasok.

Hataridd: folyamatos.

Felel6sok: igazgato €s helyettesei.

Kulturalis programok szervezése a tanulok szamara, varosi tiinnepélyeken valo részvétel szervezése.
Hatarid6: folyamatos.
Felel6s: human munkak6zosség, kulturalis szakkor vezet6i

A 9.-es tanuldk tdjékoztatdsa az iskola ifjusdgvédelmi tevékenységérol és az iskola blinmegelézési

programjarol.
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: ifjusagvédelmi felelos

Kapcsolattartds a Gyermekjoléti Szolgalattal, a Gyamhivatalokkal, Jegyzb6kkel, védondvel, iskolank

blinmegel6zési tandcsaddjaval, az ehhez kapcsolodd megeldzést szolgald programok szervezése.
Hat4rido: folyamatos.

Felel6s: ifjusagvédelmi felelds



A benyujtott SNI-BTM-es szakvélemények alapjan a hatérozatok elkészitése.
Hatarid6: folyamatos.

Felelds: gyogypedagdgus

A benyujtott egyeb felmentési kérelmekre a hatdrozatok elkészitése.
Hatérid6: folyamatos.

Felelds: igazgato.

Vilasztott/megbizott tisztségviselok:

Tisztség megnevezése Tisztségvisel6 neve

DOK tdmo gato tanar Horvath Attila

Reinitz Ferencné
Egyed Akos
Urban Eva

human munkak6zosség vezetdje

real munkakdzosség vezetdje

osztalyfénoki munkakozosség vezetdje

Havai Laszlo
Végh Natélia
Sasdi Melinda

Miiszaki munkak6zosség vezetdje

turizmus-vendéglatas, kereskedelmi munkak6zosség vezetdje

fejlesztopedagogus

Munkavédelmi felelOs Piller Jozsef

a fegyelmi bizottsag elndke Matting Norbert

a fegyelmi bizottsag tagja Gyorke-Horvéth Tiinde

a fegyelmi bizottsag tagja Horvath Attila

a fegyelmi bizottsag tagja

Krasnyanszki Gabor

a fegyelmi bizottsag tagja

Somogyi Tivadar

MICS vezetd

Urban Eva

MICS tag Reinitz Ferencné
MICS tag Horvath Attila
MICS tag Somogyi Tivadar
MICS tag Ruzsds Mihaly Péter
tankonyvfelelds Kubriczky Rita

ifjusagvédelmi felelds

Mackeiné Aux I1diko Eva
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